COMMUNE DE LA LANDE DE FRONSAC

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

Date de convocation : 25/06/2026

L’an deux mille vingt-six, le mardi trente juin a vingt heure trente, le Conseil Municipal de LA LANDE DE FRONSAC,
diiment convoqué, s’est réuni en session ordinaire a la mairie, sous la présidence de Monsieur Frédérick BLANC, Maire.

Nombres de conseillers

En exercice : 23
Présents : 14

Votants : 16
Elus Présents | Absents Pouvoir donné a Secr?taxre Pour Contre | Abstention
de séance

BLANC Frédérick X X
DEVAUX Géraldine X X
PENINON Pascal X X
BROQUERE Marie-

Noélle X X
ETOURNEAUD Mathieu X X
POULAIN Nathalie X X
BIRON Florian X X
CESAR Julie X DEVAUX Géraldine X
CHEMINARD Anais X X
ELIES Sarah X

GUYON Alexandre-Louis X X
JACQUET Anthony X BIRON Florian X
JAWORSKI Valentin X X
POUZET Laurent X

RIGAUDIE Jérémy X X
TERRIERE Cindy X X
TILLET Héléne X X X
GAUDIN Nathalie X X
GALAND Jean X

ARNAUD Ghyslaine X

BEUTIS Daniel X

DEYRES Christelle X

GASTEUIL Jean Pascal X

Délibération N° 2026 / 39 : AUTORISATION DU RECOURS AU SERVICE
D’ACCOMPAGNEMENT A LA GESTION DES ARCHIVES DU CENTRE DE GESTION DE LA

GIRONDE

Le Maire informe 1’assemblée

Le Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de la Gironde, au-dela du champ d’intervention de ses
missions institutionnelles et en vertu de I"article L452-40 du Code général de la fonction publique, a développé un

service d’accompagnement a la gestion des archives a destination des collectivités territoriales.




La tenue des archives est une obligation Iégale au titre des articles L212-6 et suivants du Code du Patrimoine et de
I’article R1421-9 du Code Général des Collectivités Territoriales qui peut engager la responsabilité du Maire en cas
de faute constatée.

Le service d’accompagnement a la gestion des archives du Centre de Gestion de la Gironde est destiné a accompagner
les collectivités territoriales du département dans la gestion des archives papier et électroniques en leur proposant des
prestations adaptées.

Le Centre de Gestion de la Gironde propose ainsi de mettre a disposition des collectivités qui en font la demande
un(e) archiviste qualifié(e) pour accompagner ce travail de gestion, aprés conclusion d’une convention-cadre

d’adhésion au service.

Le service d’accompagnement a la gestion des archives du Centre de Gestion de la Gironde propose notamment, sur
la base d’un diagnostic autrement appelé évaluation préalable, les missions suivantes :

En matiére d’archivage papier :

- Récolement
- Elimination de premier niveau

- Traitement des archives contemporaines/anciennes/modernes et explication des outils aux agents (identification,
tri, classement, cotation des archives, conditionnement, nettoyage éventuel des documents, travaux de rédaction
(inventaire, visa d’élimination, bordereau de dépdt, rapport d’intervention), optimisation du local d’archivage et
refoulement si nécessaire, ...)

- Accompagnement d’un agent a la gestion des archives (transfert d’un socle de compétences)

- Mission de suivi

En matiére d’archivage électronique :

- Etat des lieux détaillés de la production électronique
- Conseil et accompagnement en matiére d’archives électroniques

- Eliminations d’archives électroniques (identification, rédaction du bordereau d’élimination, accompagnement pour
la mise en place d’une procédure d’élimination sécurisée et compléte des archives électroniques)

- Versement d’archives électroniques (identification des archives a verser dans un Systéme d’archivage électronique
(SAE), rédaction du profil d’archivage et du bordereau de versement, accompagnement pour le transfert vers le SAE)

- Mission de suivi

La participation forfaitaire des collectivités et établissements adhérents au service d’accompagnement a la gestion
des archives est déterminée en fonction de la durée d’intervention de I’archiviste, sur la base des tarifs fixés par
délibération du Conseil d’administration du Centre de Gestion de la Gironde.

Considérant I’intérét pour la collectivité de s’assurer que ses archives papier et électroniques soient organisées de
fagon conforme au regard des obligations Iégales et réglementaires ;

Sur proposition de Monsieur le Maire,

Le Conseil Municipal aprés en avoir délibéré,

DECIDE

- de recourir au service d’accompagnement a la gestion des archives du Centre de Gestion de la Gironde ;
- d’autoriser Monsieur le Maire a signer, la convention-cadre d’adhésion correspondante ;

- d’inscrire les crédits correspondants au budget.



Votes : Pour : 16 Contre : Abstention : Adopté a I’unanimité

Ainsi fait et délibéré en séance publique, les jour, mois et an que dessus.

Pour Extrait conforme,
Le 30/06/2026

Le Maire, Le secrétaire de séance
Héléne TILLET

Le Maire,

- certifie sous sa responsabilité le caractére exécutoire de cette délibération,

- informe que la présente délibération peut faire I’objet d’un recours pour excés de pouvoir devant le Tribunal Administratif de Bordeaux dans un délai de 2
mois & compter de sa notification, sa réception par le représentant de 1’Etat et sa publication.

Le tribunal administratif peut aussi étre saisi par 1’application informatique « Télérecours Citoyens » accessible par le site internet www.telerecours.fr



i

Convention-cadre BN T

Adhésion au service d’accompagnement a la gestion
des archives du Centre de Gestion de la Fonction
Publique Territoriale de la Gironde

NUMERO DE CONVENTION

o Vule Code général des collectivités territoriales ;
e Vule Livre Il —titre premier du Code du patrimoine ;
e Vu l'article L452-40 du Code général de la fonction publique ;

o Vu les délibérations n° DE-0044-2014 en date du 7 juillet 2014, n° DE-0041-2016
en date du 12 décembre 2016, n° DE-0012-2019 en date du 13 février 2019 du
Conseil d’administration du Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale
de la Gironde relative a la mise en place du service d’accompagnement a la
gestion des archives ;

e Vuladélibération en date du :}O/(X /Zé du.. Ce)ﬂy,«/ /Zuuu, a/

) autorisant le Maire (le Président) a conclure une conventlon de
recours au service d’'accompagnement a la gestion des archives du Centre de
Gestion de la Fonction Publique Territoriale de la Gironde pour le suivi des
archives ;

Il est convenu ce qui suit :

ENTRE

Le Centre de Gestion de la Gironde représenté par son Président, agissant en vertu de la délibération
susvisée, ci-aprés désigné le Centre de Gestion ;

M. if’ruaaan& LTV C —
L A Froda
Maire / Brésidentiey de la commune de Lz Len b e ¥HOD(

ci-aprés désigné(e) la collectivité.
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Suivi des archives papier ;

Identification, tri, classement, conditionnement et cotation des versements ;
Rédaction du visa d’élimination et préparation physique des éliminations ;
Mise a jour de l'inventaire des archives ;

Rédaction d’un rapport d’intervention.

1

Suivi des archives électroniques ;

- ldentification, tri, classement ;

- Reédaction du visa d’élimination ;

- Mise a jour des outils de classement (arborescence, plan de classement, régles de
nommage...) ;

- Rédaction d’un rapport d’intervention.

ARTICLE 3 - Procédure relative a I’'intervention d’un archiviste

La sighature de la présente convention-cadre d’adhésion permet a la collectivité de solliciter
I'intervention d’'un archiviste du Centre de Gestion de la Gironde a la suite de la réalisation d’'une
évaluation établie dans les conditions suivantes ;

- La collectivité formalise sa demande par I'envoi au service d’accompagnement a la
gestion des archives d’'une fiche de demande d’intervention diiment validée par I'autorité
territoriale ;

- Le service d'accompagnement a la gestion des archives du Centre de Gestion de la
Gironde effectue une visite préalable sur site pour évaluer la nature des archives, le
volume a traiter et les mesures d’organisation a prévoir. Cette visite est programmée en
concertation avec la collectivité et suivant les disponibilités du service
d’accompagnement a la gestion des archives ;

- Dans le cadre de cette visite préalable sur site, 1a collectivité doit permettre a I'archiviste
itinérant de consulter/d’accéder a l'ensemble des documents électroniques, a
Farborescence existante, aux différentes applications métiers... pour permettre
d’aborder, le cas échéant, le volet archives électroniques dans I'évaluation ;

- Une évaluation est rédigée indiquant les durées d’intervention estimées pour chacune

des actions nécessaires. Cette évaluation mentionne les séquences d’intervention d’un
archiviste et en évalue le temps d’exécution et le colt indicatif ;
Spécificité pour 'archivage électronique : selon la situation évaluée précédemment, il
s'averera éventuellement nécessaire d’effectuer un état des lieux de la production
documentaire électronique facturé a la collectivité. Cette opération permettra d’établir
une évaluation plus précise.

- Postérieurement a I'évaluation, la collectivité peut passer commande pour l'intervention
du service d'accompagnement a la gestion des archives.

ARTICLE 4 - Planification de I'intervention

Sur la base de I'évaluation, la collectivité recourt au service d’accompagnement a la gestion des
archives pour une intervention dont la durée est définie en nombre de jours.

La planification se fera en concertation entre le service d’accompagnement a la gestion des
archives et la collectivité et en fonction :

- des besoins de la collectivité et de F'urgence éventuelle de I'intervention ;
- des interventions déja programmées ;
- des possibilités matérielles d’accueil de la collectivité.
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La conservation des documents

- Archives papier
Dans I'hypothése de la constatation d’anomalies importantes lors de la visite du service
d’accompagnement a la gestion des archives (traces de moisissures, infestations...), le service
en informe la collectivité et les Archives départementales de la Gironde. L’intervention ne pourra

avoir lieu qu'une fois que les Archives départementales de la Gironde auront effectué, dans le
cadre de leurs prérogatives, une visite et émis leurs préconisations.

- Archives électroniques
Le Centre de Gestion ne propose pas de solution technique pour 'archivage électronique.
La fin de Pintervention
La réalisation de I'intervention donne lieu a la rédaction d’un rapport d’intervention.
Le suivi post intervention
Suite a la rédaction d’'une nouvelle évaluation I'archiviste itinérant procédera au traitement des

versements, a la rédaction d’un visa d’élimination, a la mise a jour de linventaire existant. La
réalisation de l'intervention donne lieu a la rédaction d’'un rapport d’intervention.

ARTICLE 7 - Conditions financiéres

Le colt facturé pour l'intervention du service d’accompagnement a la gestion des archives a été
fixé par la délibération n° DE-0044-2014 du 7 juillet 2014 du Conseil d’administration du Centre
de Gestion de la Gironde sur la base d'une tarification forfaitaire selon la durée d’intervention
d’un archiviste itinérant.

La grille tarifaire arrétée par le Conseil d’administration est annexée a la présente convention-
cadre.

La facturation a la collectivité est établie par le Centre de Gestion de la Gironde qui émet un titre
de recettes dont le montant correspond au nombre de jours ou/et d’heures d'intervention multiplié
par le tarif (journalier ou horaire).

Cette facturation est établie mensuellement selon la durée d’intervention effectivement réalisée.

La grille tarifaire pourra étre révisée par délibération du Conseil d'administration du Centre de
Gestion de la Gironde pour tenir compte de I'évolution des charges salariales et des charges de
fonctionnement du service.

Toute modification de tarif est portée, par le Centre de Gestion de la Gironde a la connaissance
de la collectivité. Dans un délai de deux mois & compter de cette notification, la collectivité peut
résilier la présente convention-cadre sans préjudice de la poursuite de I'exécution des
interventions en cours.
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ARTICLE 10 - Durée de validité de la convention et résiliation

La présente convention a une durée de validité d’un an. Elle est tacitement reconductible dans
la limite de 5 ans.

Elle peut étre résiliée par 'une ou l'autre des parties sous réserve du respect d'un délai de préavis
de deux mois.

Cette résiliation ne pourra intervenir qu'au terme de la réalisation d’une phase mentionnée dans
une demande d'intervention. La collectivité sera redevable, dans cette hypothése, des sommes
dues au Centre de Gestion de la Gironde pour I'exécution des phases réalisées.

L’intervention du service d’accompagnement a la gestion des archives au sein de la collectivité
peut étre interrompue, pour toute raison valable, par la collectivité ou le Centre de Gestion. Cette
interruption n’entraine pas la résiliation de la présente convention-cadre d’adhésion au service.
La collectivité reste redevable, dans cette hypothése, des sommes dues au Centre de Gestion
de la Gironde pour I'exécution des phases réalisées.

ARTICLE 11 - Contentieux

Tout litige persistant résultant de l'application de la présente convention fera I'objet d’'une
tentative d’accord amiable ; a défaut d’accord le litige sera porté devant le tribunal administratif
de Bordeaux.

Fait 8 BORDEAUX, le 30 J,wm 20244

Srocbuily rSiave B

Le Maire /‘Président Le Président
de (a [,mzdic J; %nyz( du Centre de Gestion de la Fonction Publique
Territoriale de la Gironde
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